
ใบขอยืมกุญแจ/ขอใช้อาคารหอประชุมนายฮ้อยทมิฬ และผู้ควบคุมเคร่ืองเสียง/ระบบไฟฟ้า 
ระบบเคร่ืองปรับอากาศ วิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

เร่ือง  ขออนุญาตใช้ห้องประชุมฯ และขอยืมกุญแจอาคารหอประชุมนายฮ้อยทมิฬ พร้อมผู้ควบคุมเครื่องเสียง/ระบบไฟฟ้า/เครื่องปรับอากาศ 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน 

 ข้าพเจ้า..................................................................................................ตำแหน่ง.............................................................................. 
สังกัด/แผนกวิชา/ฝ่าย/งาน...........................................................................................................เบอรโ์ทร...................................................... 

มีความประสงค์ขอยืมกุญแจ จำนวน 1 ชุด 14 ดอก ของอาคารหอประชุมนายฮ้อยทมิฬ พร ้อมผู้ควบคุม ตั้ งแต่                      
วันท่ี.............................................เวลา...........................................น. ถึงวันท่ี...........................................เวลา.............................................น. 
เป็นระยะเวลา...................วัน โดยมีเหตุผล และความจำเปน็ในการถือคลองกุญแจหอ้งดังกล่าวเพื่อ............................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
 ทั ้งนี ้ ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบต่อความเสียหาย หรือ การสูญเสียหายของครุภัณฑ์ ทรัพย์สิน และวัสดุอุปกรณ์ต่าง  ๆ               
ของทางราชการทุกประการภายในห้อง ระหว่างท่ีข้าพเจ้าถือครองกุญแจห้องนั้น และไม่มีการทำสำเนากุญแจห้องดังกล่าว โดยเด็ดขาด 
 กรณี ทำกุญแจหายต้องจ่ายค่าปรับในการจัดซื้อกุญแจ และแม่กุญแจ จำนวน 14 ช่อง ๆ ละ 850 บาท เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 
11,900 บาท (หนึ่งหมื่นหนึ่งพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

        ลงช่ือ............................................................ผู้ยมื/ผู้ส่งคืน 
             (...............................................................) 
        วันท่ี............................................................... 

1.การยืม 
งานอาคารสถานท่ี 
   ❑ เห็นสมควรอนุมัติ    ❑ ไม่เห็นสมควรอนุมัติ     
เนื่องจาก........................................................................... 
        
         ลงชื่อ............................................................ 
                           (นายสิทธิศักดิ์ เงินกลาง)  
                          หัวหน้างานอาคารสถานท่ี   
    วันท่ี        เดือน  พ.ศ   

2.ระบบไฟฟ้า 
   เห็นควร.............................................................................. 
   ผู้ควบคุม(คือ)................................................................... 
 
              
                ลงชื่อ............................................................ 
                             (นายธีระพล แก้วกุลบุตร) 
                           หัวหน้าแผนกวิชาไฟฟ้ากำลัง   
    วันท่ี        เดือน  พ.ศ   

3.ระบบเครื่องเสียง/ห้องควบคุมเครื่องเสียง 
   เห็นควร....................................................................... 
   ผู้ควบคุม(คือ).............................................................. 
              ลงชื่อ............................................................ 
                            (นายสาโรช กล่ำมอญ) 
                       หัวหน้าแผนกวิชาอิเล็กทรอนิกส์   
    วันท่ี        เดือน  พ.ศ   

4.ระบบเครื่องปรับอากาศ 
   เห็นควร....................................................................... 
   ผู้ควบคุม(คือ).............................................................. 
 
                ลงชื่อ............................................................ 
                              (นายเจษฎา คำภาพันธ์) 
                              หัวหน้างานความร่วมมือ   
    วันท่ี        เดือน  พ.ศ   

5.เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน 
   ❑ เห็นสมควรอนุมัติ    ❑ ไม่เห็นสมควรอนุมัติ     
 
เนื่องจาก........................................................................ 
     
          ลงชื่อ............................................................ 
                     (ว่าท่ีร้อยเอก รามิน แสงประดิษฐ์)  
                   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร                         
    วันท่ี       เดือน               พ.ศ   

6.ความเห็นผู้อำนวยการ 
 ❑ อนุมัติ    ❑ ไม่อนุมัติ 
 
 
  
                ลงชื่อ............................................................ 
                              (นางวรรณภา พ่วงกุล)  
                   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน                        
    วันท่ี       เดือน               พ.ศ   

 


